Mapa de Pessoal dos Servigos Centrais do INEM — Ano de 2016

INEM - Servigos Centrais - Mapa de Pessoal 2016 - Lugares previstos
Unidade organica Atividades/Procedimentos N.2 de PT| Carreira/Cargo Area Funcional Hab. Literaria
Conselho Diretivo Proceder a gestdo, disponibilizagdo e controlo dos recursos do INEM 1 Presidente Gestdo Adequada
Conselho Diretivo Coadjuvar o Presidente na gestdo, disponibilizagdo e controlo dos recursos do INEM 1 Vogal Gestdo Adequada
Conselho Diretivo Prestar apoio técnico na area da satde 1 Técnico Superior Gestdo Adequada
Apoio Administrativo e de secretariado; recegdo e tratamento do expediente; recegdo e . L ~
Conselho Diretivo pol it Vi A ! 4 L. xpedi 4 2 Assistente Técnico Gestdo Adequada
reencaminhamento de chamadas telefénicas
Conselho Diretivo Conduzir, abastecer e lavar as viaturas dentro das normas definidas 1 Assistente Operacional - Motorista Gestdo Adequada
Departamento Emergéncia Médica Coordenar o Sistema Integrado de Emergéncia Médica nas vertentes normativas e técnicas 1 Dirigente intermédio - 1.2 grau (Diretor) Emergéncia Médica Adequada
Departamento Emergéncia Médica Assessoria cientifica na area da saude 1 Especial médica Emergéncia Médica Adequada
Departamento Emergéncia Médica Assessoria na area de prestagdo de cuidados de enfermagem 3 Especial Enfermagem Emergéncia Médica Adequada
Departamento Emergéncia Médica Prestar apoio técnico especializado no ambito da emergéncia médica 2 Técnico Superior Saude Emergéncia Médica Adequada
Departamento Emergéncia Médica Emissdo de pareceres técnicos no ambito da emergéncia médica 7 Técnico Superior Emergéncia Médica Adequada
A - Apoio Administrativo e de secretariado; recegdo e tratamento do expediente; recegdo e . . A -
Departamento Emergéncia Médica P A < L. P < 1 Assistente Técnico Emergéncia Médica Adequada
reencaminhamento de chamadas telefénicas
Gabinete de Coordenagdo Nacional de Orientagdo de Doentes . " . x - . - A -
¢ U " ¢ Coordenar a nivel nacional a orientagdo de doentes urgentes 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) Emergéncia Médica Adequada
rgentes
Gabinete de Coordenagdo Nacional de Orientagdo de Doentes . - - A . < . - A o
' ¢ U ! " ! ¢ Prestar apoio médico especializado no &mbito da orientagdo de doentes urgentes 1 Especial médica Emergéncia Médica Adequada
rgentes
Gabinete de Coordenagdo Nacional de Orientagdo de Doentes - - R . . P . A .
' ¢ U ' " ! ¢ Prestar apoio técnico especializado no &mbito da orientagdo de doentes urgentes 1 Técnico Superior Emergéncia Médica Adequada
rgentes
Gabinete de Coordenagdo Nacional de Orientagdo de Doentes Apoio Administrativo e de sec.retariado; recegdo e trata menTo.do expediente; recegdo e 1 Assistente Técnico Emergéncia Médica Adequada
Urgentes reencaminhamento de chamadas telefénicas
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Unidade orgénica Atividades/Procedimentos N.2 de PT| Carreira/Cargo Area Funcional Hab. Literaria
. - - Definir, planear e orientar a estratégia de formagdo em emergéncia médica dos varios intervenientes do - . - " ~
Departamento de Formagdo em Emergéncia Médica R . . L i 1 Dirigente intermédio - 1.2 grau (Diretor) Formagdo Adequada
SIEM, incluindo estabelecimentos, institui¢cdes e servicos do SNS
Departamento de Formagado em Emergéncia Médica Prestar apoio médico especializado no @mbito da preparagdo de curriculos de Formagdo em EM 1 Especial médica Formagdo Adequada
. - - Prestar apoio técnico especializado no ambito da formag&o em emergéncia médica assim como - . <
Departamento de Formagado em Emergéncia Médica p P L R ¢ N L. 8 2 Técnico Superior Formagdo Adequada
monitorizar a qualidade da formagdo ministrada
- A - Apoio Administrativo e de secretariado; recegdo e tratamento do expediente; recegdo e . L .
Departamento de Formagdo em Emergéncia Médica P A i L. P g 3 Assistente Técnico Formagdo Adequada
reencaminhamento de chamadas telefonicas
Gabinete de Certificagdo e Acreditagdo Coordenar a Certificagdo e Acreditagdo de Entidades Externas 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) Formagdo Adequada
Gabinete de Certificagdo e Acreditagdo Prestar apoio técnico especializado em matérias de certificagdo e acreditagdo 2 Técnico Superior Formagdo Adequada
. - . Apoio Administrativo e de secretariado; recegdo e tratamento do expediente; recegdo e . L .
Gabinete de Certificagdo e Acreditagdo P R < L. p < 1 Assistente Técnico Formagdo Adequada
reencaminhamento de chamadas telefénicas
Gabinete de Investigacdo Cientifica, Relagdes Internacionais - . . . A L . . L. Investigacdo e Rel.
8a¢ L ¢ Coordenar as atividades de investiga¢do e inovagdo em emergéncia médica 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) ga¢ Adequada
e Supervisdo Intern. em EM
Gabinete de tigagdo Cientifica, Relagdes Int i i Emissdo d técni ializad ambito deii tigagdoei a énci P . | tigacdo e Rel.
abinete de Investigacao Cientr I.Ci, elagoes Internacionails mIissao de pareceres tecnicos especializados nola.m Ito de Investigagao e Inovagao em emergencia 2 Técnico SUDEI'IOI' nvestigagao e Rel Adequada
e Supervisdo médica Intern. em EM
Gabinete de Investigagdo Cientifica, Relagdes Internacionais Apoio Administrativo e de secretariado; recegdo e tratamento do expediente; recegdo e Investigagdo e Rel.
gag ) ¢ P R ! i L. P ! < 1 Assistente Técnico gag Adequada
e Supervisdo reencaminhamento de chamadas telefénicas Intern. em EM
Desenvolver profissional Imen recur: human INEM e promover m mpenh
Departamento de Gestdo de Recursos Humanos esenvolver profissional € pessoaime t,e 0s recursos huma os.dlo . e promover o bom desempenho, 1 Dirigente intermédio - 1.2 grau (Diretor) Recursos Humanos Adequada
envolvimento e corresponsabilizagdo
Departamento de Gestdo de Recursos Humanos Prestar apoio técnico especializado em matérias de recursos humanos 6 Técnico Superior Recursos Humanos Adequada
Departamento de Gestdo de Recursos Humanos Coordenar as atividades administrativas 1 Coordenador Técnico Recursos Humanos Adequada
Departamento de Gestdo de Recursos Humanos Executar as atividades inerentes aos processos administrativos dos RH do INEM 10 Assistente Técnico Recursos Humanos Adequada
Gabinete de Planeamento e Desenvolvimento de Recursos A « ~ - - . L
H Garantir a implementag&do da gestdo estratégica de recursos humanos 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) Recursos Humanos Adequada
umanos
Garantir o planeamento e a gestdo de necessidades de RH no INEM, bem como a sua atualizagdo
Gabinete de Planeamento e Desenvolvimento de Recursos permanente. Elaboracdo de mapas de caracterizagdo de recursos humanos de acordo com os postos de L n
" L o - 2 Técnico Superior Recursos Humanos Adequada
Humanos trabalho. Elaboragdo e atualizagdo permanente de indicadores de GRH bem como a elaboragdo do
balancgo social. Planeamento e gestdo do plano de formagdo
Gabinete de Planeamento e Desenvolvimento de Recursos Apoio Administrativo e de secretariado; rece¢do e tratamento do expediente; rece¢do e . P
A R 1 Assistente Técnico Recursos Humanos Adequada
Humanos reencaminhamento de chamadas telefénicas
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Assegurar a prestagdo de servigos de gestdo financeira e orgamental . Propor superiormente a
Departamento de Gestdo Financeira aprovagdo do orgamento de funcionamento e das politicas de gestdo financeira,orcamental, e assegurar 1 Dirigente intermédio - 1.2 grau (Diretor) Financeira Adequada
0 respetivo cumprimento
Departamento de Gestdo Financeira Elaboragdo de estudos técnicos, pareceres e mapas contabilisticos 4 Técnico Superior Financeira Adequada
Departamento de Gestdo Financeira Apoio informatico na concegdo de andlise contabilistica e no sistema de informagdo do expediente 1 Técnico de Informatica Financeira Adequada
Departamento de Gestdo Financeira Coordenar as atividades administrativas 2 Coordenador Técnico Financeira Adequada
Departamento de Gestdo Financeira Apoio Administrativo e de secretariado; recegdo e reencaminhamento de chamadas telefénicas 4 Assistente Técnico Financeira Adequada
Departamento de Gestdo Financeira Assegurar o atendimento telefénico 1 Assistente Operacional - Telefonista Financeira Adequada
Departamento de Gestdo Financeira Realizagdo de atividades relacionadas com organizagdo, e arquivo 1 Assistente Operacional - Aux. Admin Financeira Adequada
Gabinete de Gestdo Orgamental e de Investimentos Garantir a gestdo orgamental e de investimentos do INEM 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) Financeira Adequada
Gabinete de Gestdo Orcamental e de Investimentos Elaboragéo de estudos técnicos, pareceres e mapas relativos a gestdo orcamental e investimentos 4 Técnico Superior Financeira Adequada
. ~ . Apoio Administrativo e de secretariado; recepgdo e tratamento do expediente; recepgdo e h - . n
Gabinete de Gestdo Orgamental e de Investimentos P ) P L. p Pe 3 Assistente Técnico Financeira Adequada
reencaminhamento de chamadas telefénicas
Proceder a execugdo do aprovisionamento dos bens de consumo corrente, organizar e manter atualizado
Gabinete de Logistica e Operagdes o cadastro dos imdveis integrados no patriménio do INEM, gerir a frota garantindo a sua 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) Logistica Adequada
operacionalidade
Gabinete de Logistica e Operagdes Prestar apoio técnico especializado em matérias de logistica e operagdes 2 Técnico Superior Logistica Adequada
Gabinete de Logistica e Operagdes Executar as atividades inerentes aos processos administrativos da logistica 16 Assistente Técnico Logistica Adequada
Gabinete de Logistica e Operagdes Prestar apoio técnico especializado em matérias de logistica e operagdes 15 Técnico de Ambuldncia de Emergéncia Logistica Adequada
Gabinete de Logistica e Operagdes Prestar apoio em matérias de logitica e operagdes 1 Auxiliar de Telecomunicag¢des de Emergéncia Logistica Adequada
Gabinete de Logistica e Operagdes Conduzir, abastecer e lavar as viaturas dentro das normas definidas 2 Assistente Operacional - Motorista Logistica Adequada
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Unidade organica Atividades/Procedimentos N.2 de PT Carreira/Cargo AreaFuncional | Hab. Literaria
Gabinete de Planeamento e Controlo de Gestdo Coordenar a drea de planeamento e controlo de gestdo estatistica 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) Planeamento Adequada
. . Proceder a recolha, tratamento e sistematizagdo da informagao de gestdo, produgdo de indicadores de L .
Gabinete de Planeamento e Controlo de Gestdo (’; . ¢ g P ¢ 5 Técnico Superior Planeamento Adequada
gestdo e de atividade
Gabinete de Planeamento e Controlo de Gestdo Apoio Administrativo, recegdo, tratamento e posterior reencaminhamento do expediente 1 Assistente Técnico Planeamento Adequada
. . R Liderar o ecossistema comunicacional do INEM de acordo com as orientagdes superiores. Planear e - . -~ Comunicagdo e
Gabinete de Marketing e Comunicagdo X N o L ¢ p_ 1 Dirigente intermédio - 22 grau (Coordenador) _g Adequada
garantir a execugdo de todas as atividades de comunicagdo e marketing Marketing
. . R - L . R . . ) Comunicagdo e
Gabinete de Marketing e Comunicagdo Realizagdo de estudos e pareceres técnicos nas dreas de comunicagdo e marketing 5 Técnico Superior Marketi Adequada
arketing
Apoio Administrativo e de secretariado; recegédo e tratamento do expediente; recegdo e - Comunicagao e
Gabinete de Marketing e Comunicagdo it ! H P ! ¢ 1 Assistente Técnico ¢ Adequada

reencaminhamento de chamadas telefonicas

Marketing

TOTAL

184
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Mapa de Pessoal da Delegacdo Regional do Norte do INEM — Ano de 2016

INEM - Delegagdo Regional do Norte - Mapa de Pessoal 2016

Unidade organica Atividades/Procedimentos N.2 de PT Carreira/Cargo Area Funcional | Hab.Literarias

Assegurar a gestdo operacional, dos processos relativos ao

o . atendimento a doentes urgentes/emergentes, bem como a L . - Emergéncia
Delegacdo Regional do Norte . i X g / . & X L. 1 Dirigente intermédio - 1.2 grau ,g. Adequada
opercionalidade dos meios humanos, financeiros e materiais que Médica
lhe estdo afetos
N . Prestar apoio médico especializado no ambito da emergéncia pré . L Emergéncia
Delegacdo Regional do Norte ) 6 Especial médica 1 Adequada
hospitalar Médica
Prestacdo de cuidados de emergéncia pré hospitalar segundo Emereéncia
Delegacdo Regional do Norte protocolos associados a fungdo, bem como gestdo da formagao 2 Especial enfermagem Méiica Adequada
em emergéncia médica
= . Prestar apoio técnico especializado em matérias de emergéncia o . Emergéncia
Delegacdo Regional do Norte P P ) ) g 5 Técnico Superior ,g. Adequada
pré-hospitalar Médica
Prestacdo de cuidados de emergéncia pré hospitalar segundo £ .
mergéncia
Delegacdo Regional do Norte protocolos associados a fungdo bem como condugdo de viaturas 1 Técnico de Emergéncia g Adequada

N Médica
de emergéncia

Apoio Administrativo e de secretariado (8)/Proceder ao Emergéncia
Delegacdo Regional do Norte atendimento de chamadas de emergéncia de acordo com os 116 Assistente Técnico Médica Adequada
protocolos em vigor e acionamento de meios (108)

Auxiliar de Telecomunicagdes Emergéncia

Delegacdo Regional do Norte Atendimento chamadas telefénicas 3 de Emergéncia Médica Adequada
Gabinete de Coordenacgdo Regional do SIEM - X . . L Emergéncia
Assegurar a coordenagdo regional do SIEM 1 Dirigente intermédio -2.2 grau 1 Adequada
(DRN) Médica
Gabinete de Coordenacgdo Regional do SIEM Prestacdo de cuidados de emerg'enua Pre ho§p|ta|ar segundo 94 Especial enfermagem Emerge;nma Adequada
(DRN) protocolos associados a fungdo Médica

Prestacdo de cuidados de emergéncia pré hospitalar segundo
protocolos associados a fungdo bem como condugéo de veiculos 340 Técnico de Emergéncia
de emergéncia

Emergéncia
Médica

Gabinete de Coordenagdo Regional do SIEM

(DRN) Adequada

TOTAL 569
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Mapa de Pessoal da Delegacdo Regional do Centro do INEM — Ano de 2016

INEM - Delegac¢do Regional do Centro - Mapa de Pessoal 2016

N.2 de PT o
Unidade organica Atividades/Procedimentos Carreira Area Funcional |Hab. Literaria
propostos
Assegurar a gestdo operacional, dos processos
relativos ao atendimento a doentes o
. ) . . X L. Emergéncia
Delegag¢do Regional do Centro urgentes/emergentes, bem como a 1 Dirigente intermédio - 1.2 grau Médica Adequada
operacionalidade dos meios humanos,
financeiros e materiais que lhe estdo afetos
Delegagdo Regional do Centro Prestar apoio medAlco. espe’uallzz?do no ambito da 4 Especial médica Emer’gctznua Adequada
emergéncia pré hospitalar Médica
p — i3l - E P
Delegag¢do Regional do Centro restarapoio teChIf:O 'especlla Izat.:lo em materias 4 Técnico Superior mer]g?nCIa Adequada
de emergéncia pré-hospitalar Médica
Presta¢do de cuidados de emergéncia pré
Delegacio Regional do Centro hospifalar segundo protoc?los as§ociados a 1 Técnico de An"ﬁnbu!é ncia de Emer}géncia Adequada
fungdo bem como condugdo de viaturas de Emergéncia Médica
emergéncia
Apoio Administrativo e de secretariado
~ . 7)/P d tendi to dech dasd . o E énci
Delegac¢do Regional do Centro ( )/Aror:e erao atendimento de chamadas .e 91 Assistente Técnico mer’g?nma Adequada
emergéncia de acordo com os protocolos em vigor Médica
e acionamento de meios (84)
. i i . Auxiliar Telecomunicagdes Emergéncia
Delegag¢do Regional do Centro Atendimento chamadas telefdnicas 3 . o Adequada
Emergéncia Médica
Gabinete de Coordenag¢do Regional do SIEM ~ . - . . Emergéncia
: N &l Assegurar a coordenagdo regional do SIEM 1 Dirigente intermédio -2.2 grau ’g. I Adequada
(DRC) Médica
Gabinete de Coord do Regi | do SIEM [ Prest: i édi ializad ambito d . " E énci
abinete de Coordenagdo Regional do restar apoio mé Alco.espe’ma |zz? o no ambito da 1 Especial médica mer,ge.znma Adequada
(DRC) emergéncia pré hospitalar Médica
Prestac¢a i d énci 4
Gabinete de Coordenag¢do Regional do SIEM re.s agdo de cuidados de emergenc!a pre . . Emergéncia
hospitalar segundo protocolos associados a 50 Especial enfermagem 4 Adequada
(DRC) - Médica
fungdo
Prestagdo de cuidados de emergéncia pré
Gabinete de Coordenac¢do Regional do SIEM hospitalar segundo protocolos associados a L. o Emergéncia
~ ~ , 196 Técnicos de Emergéncia e Adequada
(DRC) fungdo bem como condugdo de veiculos de Médica
emergéncia
TOTAL 352

Pagina 6 de 7



Mapa de Pessoal (2016) da Delegacdo Regional do Sul do INEM — Ano de 2016

INEM - Delegagdo Regional do Sul - Mapa de Pessoal 2016

N.2 de PT c
Unidade organica Atividades/Procedimentos Carreira Area Funcional | Hab. Literarias
propostos
Assegurar a gestdo operacional, dos processos relativos ao atendimento a £ .
Delegac¢do Regional do Sul doentes urgentes/emergentes, bem como a operacionalidade dos meios 1 Dirigente intermédio - 1.2 grau m,\:r’?fnua Adequada
humanos, financeiros e materiais que Ihe estdo afetos edica
Delegaciio Regional do Sul Prestar apoio médico especiaIiZE'zdo no ambito da emergéncia pré 3 Especial médica Emer’géncia Adequada
hospitalar Médica
Delegacio Regional do Sul Prestar apoio técnico especializao!o em matérias de emergéncia pré- 11 Técnico Superior Emer’gejncia Adequada
hospitalar Médica
Apoio Administrativo e de secretariado (5)/Proceder ao atendimento de Emeraéncia
Delegag¢do Regional do Sul chamadas de emergéncia de acordo com os protocolos em vigor e 119 Assistente Técnico Méiica Adequada
acionamento de meios (114)
~ . . . . Assistente O i |- E énci
Delegac¢do Regional do Sul Conduzir, abastecer e lavar as viaturas dentro das normas definidas 1 ssistente p('eraaona mer}g?nua Adequada
Motorista Médica
Auxiliar Tel i 4] Ei énci
Delegac¢do Regional do Sul Atendimento chamadas telefénicas 9 uxittar e ecch)mu_mcat;oes mer’g(?nua Adequada
Emergéncia Médica
Gabinete de Coord do Regi | do SIEM o . - . o E énci
abinete de Loordenagdo Reglonal do Assegurar a coordenagao regional do SIEM 1 Dirigente intermédio -2.2 grau mer’ge.fenua Adequada
(DRS) Médica
Gabinete de Coord do Regi | do SIEM Prest i 8di ializad ambito d énci 8 ) - E énci
abinete de Coordenagdo Regional do restar apoio médico especia |za? 0 no ambito da emergéncia pré 1 Especial médica mer}geinua Adequada
(DRS) hospitalar Médica
Gabinete de Coordenagdo Regional do SIEM Prestacdo de cuidados de emerg.éncia ;\Jré hoipitalar segundo protocolos 54 Especial enfermagem Emer’géncia Adequada
(DRS) associados a fungdo Médica
Gabinete de Coordenagdo Regional do SIEM Prestagé.o de c‘uidadc~)s de emergéncia pré~hospita Ilar segundo proEoc?Ios 217 Técnicos de Emergéncia Emerlgéncia Adequada
(DRS) associados a fungdo bem como condugdo de veiculos de emergéncia Médica
TOTAL 622
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